
คู่มอืการใชง้าน ระบบเงินยมืทดรองจ่าย  
(สาํหรบัผู้ยมื) 

 
การเข้าใชง้านระบบ 
 

1. เข้าใชง้านผา่นเว็บได้ที�   https://borrowmoney.trang.psu.ac.th​ โดยใช ้
PSU Passport ในการ Login เขา้ใชง้าน 

2. สาํหรบัการเขา้ใช้งานครั�งแรกผู้ใชจ้ะต้องกรอกข้อมลูเพิ�มเติม แสดงดังรูปที� 
1 และการตรวจสอบข้อมูลและแก้ไข แสดงดังรูปที� 2 หากมีขอ้มลูในระบบ
แล้ว จะเขา้สูห่นา้แรก แสดงดังรูปที� 3 
 

 
 

รูปที� 1  กรอกขอ้มลูเพิ�มเติม สาํหรบัการเขา้ใชง้านครั�งแรก 
 
 
 

https://borrowmoney.trang.psu.ac.th/


 
 

รูปที� 2  การตรวจสอบข้อมูลและแก้ไข 
 

3. จากนั�นจะเข้าสูห่นา้แรกของระบบ แสดงดังรูปที�  3 
 

 
 

รูปที� 3  หนา้แรกของระบบ 
 
 
 
 
 
 
 
 



การทําสญัญายมืเงินทดรองจ่าย 
1. เลือกประเภทเงินที�จะทําสญัญา ซึ�งประเภทเงินจะม ี 3ประเภทคือ 

1.1. เงินรายได้ 
1.2. เงินอุดหนนุจากรัฐบาล 
1.3. เงิน MBA 

2. จากนั�นกดปุ�ม “ คลิกเพื�อเข้าทําสญัญา ” จะเขา้สูห่นา้จอ “ ทําสญัญาเงินยมื
ทดรองจ่าย ” แสดงดังรูปที� 4 

 

 
 

รูปที� 4  หนา้จอทําสญัญาเงินยมืทดรองจ่าย 
3. กรอกขอ้มลูการทําสญัญาดังนี� 

3.1. เรื�อง 
3.2. ประเภทการยืมเงิน 
3.3. ระยะเวลาดําเนินโครงการ 
3.4. รายละเอียดค่าใชจ่้าย สามารถ กดปุ�ม  +​ เพื�อเพิ�มรายการ และกดปุ�ม  - 

เพื�อลบรายการได้ 
เมื�อกรอกขอ้มลูครบถ้วน และตรวจสอบความถกูต้องของขอ้มลูเรยีบรอ้ย

แล้วให้กดปุ�ม “ บนัทึกข้อมลู ” จากนั�นจะเขา้สูห่นา้แรกของระบบ จะม ี“ ตาราง
แสดงสถานะสญัญา ” จะมีสญัญาที�ได้สรา้งแล้วแสดงอยู ่และรายละเอียดเบื�องต้น
ของสญัญา แสดงดังรูปที� 5  
 



 
 

รูปที� 5  ตารางแสดงสถานะสญัญา 
 

รายละเอียดของสญัญา ยอดเงินที�อนุมติัและยอดเงินค้างชาํระยงัแสดงเป�น 
0.00 ซึ�งต้องรอเจ้าหนา้ที�อนมัุติสญัญาก่อน จึงจะแสดงยอดเงินที�อนมุติัและยอด
เงินค้างชาํระ สามารถกด “ เลือก ” เพื�อเป�ดดรูายละเอียดสญัญา และพมิพ์สัญญา
ได้ ในหน้าจอ “ ตรวจสอบและพมิพส์ญัญาเงินยมืทดรองจ่าย ” แสดงดังรูปที� 6 
 
 

 
 

รูปที� 6  หนา้จอตรวจสอบและพมิพส์ญัญาเงินยมืทดรองจ่าย 
 

ในหนา้นี�สามารถ ตรวจสอบรายละเอียดสญัญา แก้ไขสญัญา ลบสัญญา และ
พิมพ์สญัญาได้ โดยกดปุ�ม ด้านล่างของหนา้จอ 


